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Załącznik nr.2 UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 

Do zapytania ofertowego 4IT/KPO/2025 z dnia 07.07.2025 

 

Dotyczy planowanej realizacji projektu „Transformacja cyfrowa Spółki Oknoplast w kierunku przemysłu 
4.0.” w ramach Krajowego planu odbudowy i zwiększenia odporności, Reforma: A 2.1. Przyspieszenie 
procesów robotyzacji i cyfryzacji i innowacji, Inwestycja: A 2.1.1. Inwestycje wspierające robotyzację i 
cyfryzację w przedsiębiorstwach  

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe nr 4IT/KPO/2025 z dnia 07.07.2025 jako zainteresowany oferent 
zwracamy się z prośbą o udostępnienie Załącznika nr. 1: Wymogi techniczne i formalne przedmiotu 
zamówienia,   Załącznika nr. 3 „Formularz ofertowy”. 

Składając podpis pod treścią niniejszej umowy o zachowaniu poufności jako Oferent w związku z zapytaniem 
ofertowym 4IT/KPO/2025 z dnia 07.07.2025 r., oświadczam, iż: 

a. zawieram w imieniu Oferenta, którego reprezentuję umowę o zachowaniu poufności o treści określonej 
poniżej z OKNOPLAST Sp. z o.o. z siedzibą w Ochmanowie, adres: Ochmanów 117, 32-003 Podłęże, gm. 
Niepołomice, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 
0000141430, której akta rejestrowe przechowywane są przez Sąd Rejonowy dla Krakowa - Śródmieścia w 
Krakowie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP 678-00-38-167, BDO: 000029788, o 
kapitale zakładowym w wysokości 105 000,00 zł, zwaną dalej Oknoplast, 

b. jestem prawidłowo umocowany do reprezentowania, działania i zawarcia umowy o zachowaniu poufności 
w imieniu Oferenta, którego reprezentuję, a moje umocowanie nie wygasło i nie zostało odwołane, 

c. przeczytałem, zrozumiałem i akceptuję w imieniu Oferenta, którego reprezentuję postanowienia 
określone poniżej w umowie o zachowaniu poufności. 

 

§ 1. Cel umowy. 

Zważywszy na to, że Strony: 

a) są zainteresowane rozpoczęciem rozmów dotyczących ich ewentualnej przyszłej współpracy, lub  
b) w chwili zawarcia Umowy prowadzą współpracę,  

w przedmiocie zaprojektowania i wykonania oprogramowania wspomagającego pracowników Działu Kontroli 
Jakości (Smart KJ) (dalej Projekt), co wymaga w szczególności przekazywania lub ujawnienia przez Oknoplast 
informacji poufnych, Strony w celu zapewnienia ochrony poufności informacji przekazywanych dla potrzeb 
przygotowania lub realizacji Projektu postanowiły zawrzeć niniejszą umowę (dalej Umowa). 

 

§ 2. Informacje Poufne. 

1. Dla celów Umowy pojęcie „Informacje Poufne” obejmować będzie informacje dotyczące Oknoplast, takie 
jak: 
a. informacje odnoszące się do wewnętrznej organizacji Oknoplast, 
b. know-how, dane finansowe, księgowe, handlowe, techniczne, technologiczne, operacyjne, 

logistyczne, 
c. dane, opisy, instrukcje, specyfikacje produktowe i techniczne, projekty produktów i ich elementy, 
d. sposoby produkcji, stosowana technologia lub narzędzia programistyczne, 
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e. koncepcje i strategie marketingowe, biznesowe, sprzedażowe, logistyczne, 
f. biznesplany, modele biznesowe oraz ich opisy, 
g. informacje dotyczące rozwiązań technicznych lub technologicznych zbadanych, opracowanych, 

posiadanych lub wykorzystywanych przez Oknoplast, 
h. niezarejestrowane lub opracowywane znaki handlowe, nazwy handlowe i logotypy, rozwiązania 

techniczne lub technologiczne, wynalazki, wzory użytkowe, wzory przemysłowe, 
i. informacje dotyczące stosunków finansowych, prawnych i strukturalnych w ramach grupy kapitałowej 

Oknoplast, 
j. informacje dotyczące wolumenu transakcji z klientami, 
k. informacje o planowanej współpracy, jej warunkach, sposobach obsługi klientów, warunkach dostaw, 
l. informacje związane z rozliczeniami, stosowanymi cennikami, stawkami wynagrodzenia, 
m. informacje i dane dotyczące zasad współpracy oraz stosunków finansowych, prawnych i 

strukturalnych w ramach sieci handlowej/dystrybucyjnej, 
n. informacje dotyczące przyszłych planów (w tym m.in. planów rozwojowych, planowanych inwestycji, 

planowanych zmian organizacyjnych) lub perspektyw, 
o. fakt prowadzenia rozmów lub współpracy przez Strony, Umowa i jej cel, 
p. inne informacje o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym lub inne posiadające 

wartość gospodarczą, co do których Oknoplast podjął działania w celu zachowania ich w poufności,  

bez względu na to w jakiej formie lub formacie zostały ujawnione oraz niezależnie od źródła i sposobu 
ujawnienia Informacji Poufnych (w szczególności niezależnie od tego czy Oferent wszedł w ich posiadanie 
w sposób zamierzony czy przypadkowy), a także niezależnie od tego czy zostały one oznaczone klauzulą 
„poufne” lub inną równoważną.  

2. Ponadto, za Informację Poufną będzie uważana także każda informacja, która nie należy do żadnej z 
kategorii Informacji Poufnych wymienionych w § 2 ust. 1 Umowy, jeśli została oznaczona przez Oknoplast 
klauzulą „poufne”, inną równoważną klauzulą lub została przekazana z zastrzeżeniem poufności. 

3. Za Informacje Poufne uważa się także jakiekolwiek informacje, o których mowa w § 2 ust. 1 lub 2 Umowy, 
dotyczące spółek zależnych lub powiązanych z Oknoplast, w tym spółki WnD sp. z o.o. (nr KRS: 0000416020) 
i spółki Ampuero Grupo Industrial 10 S.A. 

4. Zachowanie poufności Informacji Poufnych jest obowiązkiem Wykonawcy bez względu na wynik rozmów 
dotyczących Projektu, jak i samej realizacji Projektu.  

 
§ 3. Zachowanie poufności. 

1. Oferent zobowiązuje się i gwarantuje, że Informacje Poufne zostaną zachowane w pełnej tajemnicy, oraz że 
zostaną wykorzystane wyłącznie dla celów związanych z realizacją Projektu.  

2. Z zastrzeżeniem wyjątków określonych w § 4 Umowy, Informacje Poufne nie zostaną przekazane, ani 
ujawnione przez Wykonawcę żadnej osobie trzeciej w jakikolwiek sposób, bez wyraźnej, uprzedniej zgody 
Oknoplast na ujawnienie jakiejkolwiek Informacji Poufnej, wyrażonej pod rygorem nieważności w formie 
pisemnej, jej równoważnej w rozumieniu art. 781 Kodeksu cywilnego lub w formie dokumentowej tj. skanu 
dokumentu opatrzonego odręcznym podpisem Oknoplast przesłanego pocztą elektroniczną do 
Wykonawcy. Zgoda będzie określała precyzyjnie zakres Informacji Poufnych, które mogą zostać ujawnione 
oraz osoby, którym można je będzie ujawniać, i tylko w takim zakresie Informacje Poufne będą mogły być 
ujawniane. 
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3. Zobowiązanie do zachowania poufności obejmuje również zachowanie poufności wszelkich dokumentów 
oraz innych nośników informacji, w takim zakresie, w jakim zawierać będą one jakiekolwiek Informacje 
Poufne lub oparte będą na Informacjach Poufnych.  

4. Oferent zobowiązuje się zwłaszcza, iż będzie chronić Informacje Poufne z zachowaniem należytej 
staranności oraz zabezpieczać Informacje Poufne przed ich utratą, kradzieżą i dostępem osób trzecich 
nieuprawnionych do otrzymania Informacji Poufnych.  

5. W razie bezprawnego użycia lub uzyskania dostępu do Informacji Poufnych przez osoby trzecie lub w 
przypadku niezgodnego z Umową ujawnienia Informacji Poufnych osobom trzecim, Oferent zobowiązuje 
się do: 
a) pisemnego poinformowania Oknoplast w przypadku dowiedzenia się o bezprawnym użyciu, uzyskaniu 
dostępu do Informacji Poufnych przez osoby trzecie lub niezgodnym z Umową ujawnieniu Informacji 
Poufnych osobom trzecim; 
b) dołożenia należytej staranności w celu zapobieżenia skutkom takiego użycia, uzyskania dostępu lub 
ujawnienia, w szczególności poprzez przedstawienie rzetelnej pisemnej relacji ujawniającej szczegółowy 
przebieg zdarzeń związanych z użyciem, uzyskaniem dostępu lub ujawnieniem Informacji Poufnych oraz 
podjęcie wszelkich środków w celu ujawnienia osób odpowiedzialnych i zapobieżenia dalszemu 
rozpowszechnianiu Informacji Poufnych. 

6. Oferent zobowiązuje się w szczególności do niewykorzystywania i nieujawniania Informacji Poufnych w 
sposób zagrażający lub naruszający interes Oknoplast.  

7. Oferent zobowiązuje się także, że nie będzie - bez uprzedniej zgody Oknoplast wyrażonej pod rygorem 
nieważności w formie pisemnej, jej równoważnej w rozumieniu art. 781 Kodeksu cywilnego lub w formie 
dokumentowej skanu dokumentu opatrzonego odręcznym podpisem Oknoplast przesłanego pocztą 
elektroniczną do Wykonawcy - zamieszczać ani promować w jakikolwiek sposób i w jakiejkolwiek formie 
(zwłaszcza w Internecie, w tym na stronie internetowej Wykonawcy, a także w jego materiałach 
promocyjnych lub reklamowych), nazwy oraz logotypu Oknoplast, ani jakichkolwiek informacji dotyczących 
Projektu lub innej współpracy z Oknoplast. Zobowiązanie określone w zdaniu poprzedzającym obejmuje 
także informację o tym, że potencjalnym klientem lub klientem Wykonawcy jest Oknoplast, jak również 
obejmuje takie działania i informacje, które wprost nie odnoszą się do Projektu lub Oknoplast, ale które 
prezentowane są w taki sposób, iż można na ich podstawie ustalić, bez nadmiernych trudności, iż dotyczą 
Oknoplast lub Projektu. 

 

§ 4. Ograniczenia obowiązku zachowania poufności. 

1. Zobowiązanie do zachowania poufności Informacji Poufnych nie obejmuje informacji, które są powszechnie 
znane lub publicznie dostępne.  

2. Oferent jest zwolniony z obowiązku zachowania Informacji Poufnych w tajemnicy w następujących 
przypadkach: 
a) jeżeli obowiązek ich ujawnienia wynikać będzie z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa; 
b) jeżeli obowiązek ich ujawnienia wynikać będzie z działań uprawnionych organów administracji publicznej 
lub sądów opartych na bezwzględnie obowiązujących przepisach prawa; 
c) ujawniania Informacji Poufnych organom administracji publicznej lub sądom w celu ustalania lub obrony 
przysługujących Wykonawcy praw, a także dochodzenia uzasadnionych prawem roszczeń. 

3. W przypadkach określonych w § 4 ust. 2 lit. a) oraz b) Umowy, Oferent  z odpowiednim wyprzedzeniem 
przed dokonaniem ujawnienia i o ile będzie to prawnie dozwolone - będzie zobowiązany do: 
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a) pisemnego poinformowania Oknoplast o zamiarze lub obowiązku ujawnienia Informacji Poufnych ze 
wskazaniem zakresu ujawnienia i podmiotów, na rzecz których ujawnienie ma nastąpić,  

b) współpracy z Oknoplast w zakresie zakwestionowania zasadności żądania ujawnienia Informacji 
Poufnych za pomocą dostępnych środków prawnych, na żądanie Oknoplast,  

c) podjęcia wszelkich możliwych działań celem zapewnienia, że ujawnione Informacje Poufne będą 
traktowane w sposób poufny i wykorzystywane tylko dla celów uzasadnionych celem ujawnienia, oraz  

d) ujawnienia tylko takiej części Informacji Poufnych, jaka jest bezwzględnie niezbędna. 

4. Oferent może ujawnić Informacje Poufne swoim pracownikom, współpracownikom, przedstawicielom, 
doradcom (np. świadczącym usługi prawne lub księgowe) wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji 
Projektu, a także na potrzeby ustalania, obrony lub dochodzenia przysługujących Wykonawcy praw. Przed 
ujawnieniem w/w osobom Informacji Poufnych osoba ta musi zostać poinformowana o tym, że otrzymuje 
Informacje Poufne. Oferent zobowiąże każdą osobę, której zamierza ujawniać Informacje Poufne do ich 
nieujawniania osobom trzecim, które nie są uprawnione do ich otrzymywania.  

5. Oferent będzie ponosić odpowiedzialność jak za własne działania lub zaniechania za wszystkie naruszenia 
zobowiązań wynikających z Umowy dokonane przez osoby, którym przekazał, ujawnił lub udostępnił 
jakiekolwiek Informacje Poufne. 

 
§ 5. Pozostałe zobowiązania. 

1. Oknoplast może w każdym czasie zażądać zwrotu jakichkolwiek lub wszelkich ujawnionych Informacji 
Poufnych, wraz z odpowiednimi nośnikami oraz zakazać ich dalszego wykorzystywania, jak również żądać 
zniszczenia (usunięcia) Informacji Poufnych z wszelkich nośników informacji posiadanych przez 
Wykonawcę, a także z miejsc przechowywania kopii zapasowych, w tym również kopii zapasowych 
generowanych automatycznie. W przypadku usuwania Informacji Poufnych z kopii zapasowych 
generowanych automatycznie, Oferent zobowiązuje się je usunąć w standardowej procedurze 
technologicznej stosowanej przez Wykonawcę, tj. usunięcie powinno nastąpić niezwłocznie po 
sporządzeniu kolejnej kopii zapasowej w ramach tej procedury.  

2. Obowiązek zwrotu lub usunięcia Informacji Poufnych, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, nie dotyczy: 
a. przypadków, gdy konieczność posiadania Informacji Poufnych przez Wykonawcę wynikać będzie z 

obowiązujących przepisów prawa, 
b. Informacji Poufnych, których zachowanie jest wymagane w celu dochodzenia roszczeń przez 

Wykonawcę lub obrony jego praw.  
3. Niezależnie od postanowień § 5 ust. 1 Umowy, w przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy, Oferent 

zobowiązany jest do natychmiastowego zniszczenia (usunięcia) Informacji Poufnych z wszelkich nośników 
informacji posiadanych przez Wykonawcę, a także z miejsc przechowywania kopii zapasowych (w tym kopii 
zapasowych generowanych automatycznie). W przypadku usuwania Informacji Poufnych z kopii 
zapasowych generowanych automatycznie, Oferent zobowiązuje się je usunąć w standardowej procedurze 
technologicznej stosowanej przez Wykonawcę tj. usunięcie powinno nastąpić niezwłocznie po sporządzeniu 
kolejnej kopii zapasowej w ramach tej procedury.  

 

§ 6. Kara umowna. 

W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień Umowy przez Wykonawcę, Oknoplast 
uprawniony jest do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 500.000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy 
złotych) odrębnie za każdy przypadek naruszenia któregokolwiek zobowiązania wynikającego z Umowy. Za 
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pojedyncze naruszenie uważa się w szczególności każdorazowe niezgodne z Umową ujawnienie jakiejkolwiek 
informacji stanowiącej Informację Poufną. Na rzecz Oknoplast zastrzega się prawo żądania odszkodowania 
przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej.  

 

§ 7. Postanowienia końcowe. 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia. 

2. Umowa zawarta jest na okres 5 lat od dnia jej zawarcia, z zastrzeżeniem zdań kolejnych. Jeśli Strony zawarły 
lub zawrą umowę w przedmiocie Projektu, wówczas Umowa zawarta jest na czas określony liczony od dnia 
zawarcia Umowy do dnia, w którym upłynie okres 5 lat od dnia wygaśnięcia lub rozwiązania umowy w 
przedmiocie Projektu. Po upływie odpowiedniego okresu określonego w zdaniach poprzedzających, Umowa 
przekształca się w Umowę na czas nieokreślony. Zawarcie Umowy, jak również jej wygaśnięcie lub 
rozwiązanie nie wyłącza ani nie ogranicza obowiązków zachowania poufności lub tajemnicy, wynikających 
z obowiązujących przepisów prawa. 

3. Oknoplast oświadcza, że jest dużym przedsiębiorcą w rozumieniu art. 4c ustawy o przeciwdziałaniu 
nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

4. Każda ze Stron jest samodzielnym administratorem danych osobowych udostępnianych na potrzeby 
wykonania Umowy. Jeśli dla potrzeb realizacji Projektu jedna ze Stron będzie przetwarzać dane osobowe 
jako podmiot przetwarzający na rzecz drugiej Strony, Strony przed rozpoczęciem takiego przetwarzania 
zawrą umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

5. Na podstawie Rozporządzenia ogólnego o ochronie danych osobowych 2016/679 zwanego RODO Oknoplast 
informuje, że jest administratorem danych osobowych osoby zawierającej Umowę w imieniu Wykonawcy i 
przetwarza je w celu wykonania Umowy. Więcej informacji o zasadach przetwarzania danych osobowych i 
przysługujących prawach, takich jak np. prawo dostępu do informacji, ich poprawiania lub wyrażenia 
sprzeciwu, dostępnych jest na https://oknoplast.com.pl/prywatnosc/klauzula-informacyjna-oknoplast-sp-
z-o-o-wobec-pelnomocnikow-i-reprezentantow-kontrahenta/  

6. W przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną Oknoplast informuje, że jest administratorem Pana/Pani 
danych osobowych i przetwarza je w celu wykonania Umowy. Więcej informacji o zasadach przetwarzania 
danych osobowych i przysługujących prawach, takich jak np. prawo dostępu do informacji, ich poprawiania 
lub wyrażenia sprzeciwu, dostępnych jest https://oknoplast.com.pl/prywatnosc/informacja-o-
przetwarzaniu-danych-osobowych-kontrahenta-oknoplast-sp-z-o-o-w-zwiazku-z-zawarciem-umowy-o-
zachowanie-poufnosci-nda/ 

7. Wszelkie spory mogące powstać w związku z Umową, nierozstrzygnięte w sposób polubowny, będą 
rozstrzygane przez sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby Oknoplast. 

8. Umowa poddana jest prawu polskiemu.  

9. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania pod rygorem nieważności formy pisemnej, jej równoważnej 
w rozumieniu art. 781 Kodeksu cywilnego lub formy dokumentowej skanu dokumentu opatrzonego 
odręcznymi podpisami Stron i jego wymiany przez Strony pocztą elektroniczną. 
 

Oferent:      Oknoplast: 
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